
Opza н uз & цио н н ая d еяmельн о сmь
J\b Виды деятеJьности Сроки кто отвечает за

выпоJIнение
1 Изучить объясrтительные заýиски к

учебным программам, методиtIеские
письма, другие нормативные
документы

Сентябрь учебная часть

2 Собрать информаuию по каким
уrебнIжам работают ytlиTeJu{-
предметники

Сентябрь учебная часть

э Утвердить тематическое
(ка-llендарное) планирование утателей
на учебньй год

Сентябрь учебная часть

4 составление сl"атистической
отчетности
ош-l

До 05.09 Секретарь, Кл.
рукоЕодитель

ПодготовитеJIьнм работа к
запоJIIiению кJIассных жJ{pHttJIoB,

дневников. Беседы с rrителями-
предметниками, классными
руководитеJIями. Размежа эlq{рнаJIов?
образчы заполЕениr{ дЕевников.

Сентябрь учебная часть

6 Составление графиков факультативов,
кружков, сЕортивЕых оекrц.rй,
контрольньгх, праюическLDь
лабораторных, кино н телеуроков,
экскурсrй, внеклассньtх мероприятий.

Сентябрь учебная часть

7 Составление графика прOведения
открытьж уроков: внекJIассных
мерошриr{тий, классных часов

Сентябрь учебная часть.
заIчr. директора
по ВР

я Организацlая работн по
преемственности 5-х и 10-х кJIассов.

a аrIтппtат!!ltrlivyi, у.rебная часть

Провести собраrшае с юIассными
руководитеJUIми по вопросам:
Утвердить графж дсжурства по
IJIкOле;

Провести коррекIдdю планов
вOсIIитательцой работы кпассных
руководителей;
Составить сшисок (труднъD(

учащID(сяD;
Ознакомить кJIассных руководителей
с системой организащии питания
утIаIIцD(ся в столовой;
Выявить неблагополуtIные семьи;
Озкакомить кJIассньж руководителей
с системой организации детей в
раздеваJIке.

Сентябрь заместитель
директора по
вр

10 Составить расписание уроков Сентябрь,
январь, апрель

ЗамsститеJБ
директора по



увр
11 Ьставить график дежуртва 1"rителеЙ

по школе
Сентябрь,
январь

заместителъ
директOра по
вр

|2 Назна.шrть oTBeTcTBeHIlbD( по oxpat{e
труда на уроках и во Bнeypotlнoe
время; по охране rrрв детей, не
имеющих родителей (опека); по
цредtупреждению травматизма и
заболеваемости; по обеспечеЕию
сохранности и учета школьного
имJлцеýтва.

01.09_10,09 учебнаs часть

1з Комплектование курсовой системы,
утOчнение сIIисков? контроль за
посещением.

01.09-05,09 учебвая часть

tl+ Тарификация учителей, работнrжов
шкоJы

Сентябрь Гл, бухгаrr,ер

15 Утверждение списков детей на
бесплатное ш{тание

ýо 05.09 Зам. дирекгора
по УВР

16 провеоти совещаl{ие по лервому дню
лл.. -_-,-ч,;ix-ri}i l lir1.

l. Итоги перв{}го дня занятий
(докладывают кдассные
рчководите,rи).

2. Готовность п9дагогического
ко_ц_цектива в HoBoN.{ учебном
году (доrсqадывают зам.
директора по УВР)

01.09 Совещаrrие при
директоре

l7 План работы по подготовке }лrащIжся
к ЕГЭ и ГИА, контроJБ работы шо
подготовке yчащихся к ЕГЭ и ГИА

Октябрь,
яЕварь, март

Совещанrrе при
директоре
совеrтtание при
завYче

18 составление списков
слабоуспевающих )лащю(ся,
организациrI и контроль работы с
даrшой гругшой 5чапихся

25.09-0l 10.

ýа-чее в Еач€Lте
каждой
четверти

заместителъ
директора по
увр

i9 Подведение итогов 1 ,2, 3 триь,Iестры
и за год

Ноябрь. ýа-,lее в
начале кахсдойt
четверти

Педсовет по
успеваемости

20 Составление и утверждение шланов
ýосIIитатеJIьной работы,

В начале
каждой
четверти

замеотитеrrь
директOра шо
вр

2л Составление плана осенних, зимЕих,
весенних кlжикул

Октябрь,
декабрь, март

заместителъ
директора по
вр

22 Составление графrпса испоJьзованиr{
рабочего времеЕи учителей и
техперсонала в период осенýих,
зимних, весеннрж каникул, в летнее
время.

По мере
необходимости

Зам. директора
ПО УВР И АХР

23 Составление предваритсльЕого

щфцца отtryсков"
.Щекабрь .Щиректор

24 ГIодготовка документов Еа ýекабрь Администрациr{



Еаграждение педаrогов и сотрудников
школы

25 Проведение родитеJIьских собраний
п0 ознакомлению с правилами сдачи
государственяой (итоговой)
аттестации выпyскников.

Январь Зам. дирктора
по УВР

26 Првелеrтие собраrпй r{ащихся
выпускFIьж кJIассOв по ознакомлению
с правrrлами сдачи государственной
(итоговой) аттестfiIии.

Январь Зам. директора
по УВР

27 Гlроведение пробньгх письменных
экзаменов в вьшускньгх кпассах

Апреь Зам. директора
по УВР

28 Г{одготовительная работа по
црOведению экзамеtrов: оформтrение
экзаменационЕьD( материЕrлов, папок
учителей-предметЕиков, гIапок
кJIассЕых руковOдителей и прOчее.
ГIлан подготовки к экзаменам,

Март учебная часть

29 Составление расписания экзаменов,
консультаций к экза*rенам, графrжа
Jiёцlqсти уIителсй Ёа экзамеЁах.

Апрель Зам. директора
по УВР

30 Составление зtlrlвки на прохождение
Еедагогами куровой систýмы на
следуюrций учебьrй год.

Май Зам. директора
по УВР

31 Подготовка документов на педагогов,
аIГест}/lощихся в с"г!едilюлiем учебном
гоДУ

Май Зам. директора
по УВР

з2 Проведение праздника << ПоследЕ его})
звонка.

Май Зам директора
ло УВР, ВР,
классные
рчководители

JJ Организация и проведение
государствентлой (итоговой )

аттестаци}r,

Май-июнь учебная часть

з4 Провеление праздника <Вручение
аттестатов> в 9-х классах

Июнь Зам директора
по УВР, ВР,
кJIассные
руковсдитеJIи

35 Организация и прOведение
вьшускного вечерав 11 классах.

Июнь Зам директора
по УВР, ВР,
кJIассные
DЧКОВОЛИТеJIИ

36 Анализ сдачи государствеlrной
{изоговой ) аттестацrтлr вьIпускников,

Июнь учебнм частъ

з7 Анаrеrз работы за год и планирование
работы в спедующем 1пrебном году.

Апрель-май Администрация

38 Утверждсшrе графlжа оттц/акOв Апрель ,Щлrректор
з9 Организаrlия охраýы труда и техники

безопасности:
Технический осмотр здilниrl,
Боседы с ьл/с;

Оргаrизация рейдов п0 проверке
ш{тания, сан}rтарЕO-г}lгиенического

В течение
каждой
четверм

Адмrclистрация,
}Wс



оежима. правил тlб.
40 Смотр кабинетов. ýекабрь, май,

авгYст
Адмшtиотрыцая

4l Комплсктование l-x и 10-х кJIассов Апрель-май Администр€цIия,
ilредседатели
мо

42 Трудовая практика у{ащихся Июнь Клаосные
оYководитеJIи

4з Организация летнего отдьIха

учашц{хся

Май заместителъ
дироктора по
вр

44 l. Сдача школы к новому
у,rебно,lrу году.

2. Ремонтшколы) оборудования,
кцассов,

3. Оформление документации.
4, Эстетическое оформление

рекреыIrлй, коридоров,
портика,

Май*июrъ Классные
руководитеJIи,
администратJ'ия,
ответствонные
за кабиветы.


